Myndigheten for
samhdillsskydd
och beredskap

Guide till hur du skapar Ny anvandare

Denna guide visar hur man skapar en anvandare i MSBs utbildningsportal for att kunna anmaila
sig pa kurs. Har du tidigare gatt en kurs hos MSB (eller SRV) finns du troligen redan i vart system
och behover endast bestilla ett nytt 16senord, se vidare Guiden "Bestilla nytt 1osenord”.

Denna guide ér till f6r dig som anmailer dig till en kurs hos MSB for férsta gdngen. For att kunna
anmala dig till en kurs maste du bli en anvandare i MSBs utbildningsportal. Du kommer till
utbildningsportalen via knappen "Till anmalningssidan” som finns vid respektive kurs.



Bade funktionen "Registrera mig” i

vanstermarginalen och lanken "Ny Anvdndare”

som finns pa inloggningssidan leder till sidan
dar du fyller i dina kontaktuppgifter.

Utbildningsportal

Logga in fér att ga vidare

| Nya anmainingsrutiner

For att anmala dig till vara kurser s& maste du vara en
anvandare | vart system.

Tidigarn o S8 (ober SRY)

Fyll i alla dina kontaktuppgifter. Obligatoriska
uppgifter 4r markerade med *.

Notera hur 16senordet ska vara uppbyggt.

Avsluta med att klicka pa "Registrera”

Ny anvandare

Fylli dina uppgifier och Klicka pa "Registrera”. P4 "Mina sidor” kommer du att
behova komplettera med din arbetsgivare.

Personnummer (3454mmdd-

gy 199903090007
Fomamn Janne

Efternamn: Langben

Hemadress Seriegatan 33

C/O adress

Postnummer. 987 45

ort Ankeborg

Land

Telefon mobil: 070-654 44 22

Telefon hem. 095-99 88 77

Telefon arbete:

Epost (anvandarnamn) janne@test.se

Losenord: e g @

i
med personuppgiftslagen (PUL). tecken urtre av defyra kategoriema 1.stora bokstaver

2.5ma bokstaver 3.siffror 4 specialtecken

Jag godkanner att MSB behandlar mina persnnuppgiﬁeril Losenordet ska bestd av minst 8 tecken varav minst ett

For att anmalan och fakturering ska fungera
korrekt ar det viktigt att du kompletterar dina
uppgifter med din arbetsgivare. Det gor du
genom att klicka pa "Mina sidor” och sedan pa
pa "Min Arbetsgivare” i vinstermarginalen.

Utbildningsportal

Start

w Mina sidor
= Mina kontakiuppgifter
Andra Igsenord

Min arbetsgivare

Tacka ja/ne] & aterbud

Pa sidan "Min Arbetsgivare” visas vilken
arbetsgivare du ar kopplad till i systemet. Om
du ir en ny anvindare ar filten tomma.

Klicka "Byt Arbetsgivare”.

Min arbetsgivare
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Organisationnummer.
Mamn
Besoksadress

Pastnummer

Ot




Sok fram din arbetsgivare/uppdragsgivare
genom att ange ett eller flera sokkriterier
(namn, postnummer eller ort) och klicka
”Sok”(1) for att fa en lista pa arbetsgivare.

OBS! Vilj den arbetsgivare/uppdragsgivare
som skickar dig pd MSB:s utbildning, dvs dit
fakturor eller annan information om ditt
deltagande ska skickas.

(Om du inte hittar din
arbetsgivare/uppdragsgivare, kontakta MSB via
utbildning@msb.se. Det ar bara MSB som kan
registrera nya uppgifter om
arbetsgivare/uppdragsgivare.)

Organisationsnummer

Namn

radd

Postnummer

64

Ort

0!

Organisatiensnummer Namn Beséksadress Pestnummer Ort

Raddningstjansten Flen 642 34 Flen @
Réaddningstjansten Vastra 84180 Katrinehalm
Sormland
Réddningstjansten Strangnas 645 80 Strangnas

val
val

val

Du far en fraga om det ar ratt arbetsgivare,
klicka OK for att bekrifta eller Avbryt om det ar
fel.

Byt arbetsgivare

Sok efter din arbetsgivare pa ex namn (du behover inte skriva hela) eller ort.

Vélj ratt arbetsgivare genom att klicka pa den. Hittar du inte rétt arbetsgivare?

Kontakta oss pa utbildning@msb.se.
Meddelande frin webbsida
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\e\ R du sker pa att du vill byta arbetsgivare fill A& Ankeborgs rtj?
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Nu ar det mojligt att géra anmalan till kurser.

Enklaste sattet att komma till anmélningssidan
for onskad kurs ar att klicka pa lanken uppe till
hoger "Till msb.se” och soka ut kursen. Du ar
fortfarande inloggad.
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